
ACCESO A CORREOS ELECTRÓNICOS

Estimado cliente este documento tiene como finalidad guiarlo en las 
diferentes formas de acceder a su correo electrónico.
 
Existen 2 formas para acceder a sus correos :
 

El acceder vía web es la forma mas conocida por muchos de los usuarios, el proceso es simple y 
muy similar a cuando accede a sus correos de gmail, hotmail, yahoo entre otros. Primero se accede 
a un sitio web, se escribe su nombre de usuario y contraseña, el nombre de usuario es el correo 
electronico al que usted quiere entrar, y la contraseña es la clave que se le proporciona al dar de 
alta su correo.
 
Existen varias paginas conocidas que ofrecen este servicio de manera segura, algunas paginas que 
nosotros recomendamos son las siguientes :
 
http://www.mail2web.com
 
http://webmail.supremecluster.com
 
 
 
 
 
 Para acceder al correo electrónico por este método se necesita instalar un programa que gestiona 
la información del email.  Este tipo de programas ofrecen diversas opciones que facilitan 
operaciones como respaldos de correo, administración por carpetas, calendarios, estadísticas, 
recordatorios.  El uso de estos programas ofrece una mejor experiencia al usuario y puede 
configurarse para evitar correos no deseados, y así mantener seguro y ordenado el correo.
 
Algunos programas de este tipo son :
 
Microsoft Outlook
Microsoft Outlook Express
Mozilla Thunderbird
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Información Básica para configurar su correo
Nombre de Usuario : usuario@servidor.com
Contraseña : Clave asignada al momento de la creación del correo

Puerto POP3 : 110

Puerto SMTP : 2525

Servidor entrante y SMTP : mail.hostpedaje.info

http://www.mail2web.com
http://www.mail2web.com
http://www.mail2web.com
http://webmail.supremecluster.com
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http://webmail.supremecluster.com


CONFIGURAR SU CORREO EN OUTLOOK

Inicie el programa y seleccione
 
1) En el menú Herramientas, selecciona Configuracion de la 
Cuenta, selecciona la pestaña correo electronico y da click en 
Nuevo.
 
2) En la ventana Elegir servicio de correo seleccione Microsoft 
Exchange, POP3, IMAP o HTTP, da click la casilla Configurar 
manualmente las opciones del servidor o tipos de servicios 
adicionales y da click en siguiente
 
 
 

3) Selecciona la opcion Correo electronico de internet y de click en siguiente
 
 
 
 



CONFIGURAR SU CORREO EN OUTLOOK

4) En la siguiente ventana configurar los datos correspondientes, NO elija la opcion Requerir Inicio de 
sesión utilizando Autenticacion (SPA)
 
En tipo de cuenta elija POP3
 
 
 
 

Una vez configurado esto de click en el boton Más configuraciones
 
 
 
 



CONFIGURAR SU CORREO EN OUTLOOK

En la pantalla referente a Más configuraciones  seleccione la pestaña Servidor de Salida configure 
nuevamete su usuario y contraseña, para mas comodidad use la opcion recordar contraseña.  NO elija 
la opcion Requerir Autenticación (SPA)
 
 
 
 
 
 

Una vez configurado lo anterior pasamos a la pestaña Avanzadas
 
 
 
 



CONFIGURAR SU CORREO EN OUTLOOK

En la pantalla referente a Avanzadas 
 
Configure el servidor SMTP al puerto 2525
 
Seleccione la opción Dejar una copia de los mensajes en el servidor si usted desea dejar una copia de 
los mensajes en el servidor, ya que como opción predeterminada outlook elimina los mensajes del 
servidor y los guarda en la computadora, provocando que estos mensajes no sean vistos 
posteriormente via web.
 
 

De cllck en aceptar y estará configurado correctamente ya su correo electronico
 
 



CREANDO UNA FIRMA DIGITAL PARA SU CORREO EN OUTLOOK

Es importante definir una firma digital para su correo ya que de no hacerlo muchos programas de 
gestión de correos electrónicos detectaran como SPAM o Correos no deseados aquellos que usted 
envié. Usted puede aprovechar las firmas digitales para dar mas formalidad e incluso para mostrar 
datos como sus teléfonos o incluso definir un enlace a su sitio web.
 
En el menú Herramientas -> Opciones y seleccione la pestaña Formato de Correo y seleccione el 
boton Firmas



CREANDO UNA FIRMA DIGITAL PARA SU CORREO EN OUTLOOK

Es importante definir una firma digital para su correo ya que de no hacerlo muchos programas de 
gestión de correos electrónicos detectaran como SPAM o Correos no deseados aquellos que usted 
envié. Usted puede aprovechar las firmas digitales para dar mas formalidad e incluso para mostrar 
datos como sus teléfonos o incluso definir un enlace a su sitio web.
 
En el menú Herramientas -> Opciones y seleccione la pestaña Formato de Correo y seleccione el 
boton Firmas

En esta ventana se podrá crear la firma agregar y crear nuevas, outlook ofrece un editor muy completo 
de texto enriquecido que permite incluso agregar una imagen que puede ser el logotipo de la empresa 
e incluso crear vínculos para abrir el sitio web.



CREANDO UNA FIRMA DIGITAL PARA SU CORREO EN OUTLOOK

Una vez configurada de manera correcta nuestra firma ya podemos comenzar a enviar correos de 
manera segura.  Elija la opción nuevo correo y en caso de que no vea la firma que definimos 
anteriormente en el cuerpo del mensaje puede incluirla dando click en el botón firma
 
 

Listo tenemos todo para comenzar a hacer uso de los correos electronicos.
 
Si tiene alguna duda contáctenos y con gusto lo atenderemos.

ATENTAMENTE :
 
Equipo Netsites

Email :  contacto@netsites.com.mx   |   direccion@netsites.com.mx
Tel : 2637-6521
Cel : 55-91986383
 

www.netsites.com.mx
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